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ES-Team Ratsinformationssystem

RIS Manager 7 auf der Basis von Lotus Notes/Domino

Die Professionelle Softwareunterstitzung fir den kommunalen Sitzungsdienst

Die Highlights

Professionelle Unterstlitzung der gesamten Ratsarbeit

Sichere und dezentrale Bearbeitung der Vorlagen
Dokumentenerstellung mit Microsoft Word®

Intranetmodul fir Rats- und Ausschussmitglieder

Automatsiche Generierung von PDF Dokumenten

Langzeitarchiv mit hervorragender Volltextrecherche auch im Internet

Die Historie

Der ES-Team RIS Manager ist ein neues System auf der Basis von Lotus Notes 6.x.
Grundlage fur die Neuentwicklung war das Ratsinformationssystem bei der Stadt
Paderborn, dass seit ca 10 Jahren im Einsatz ist. Besondere Merkmale sind dabei die
ausgezeichneten Mdglichkeiten zur Verwaltung von Zugriffsrechten, das deutlich
einfachere Handling, die bessere Ubersichtlichkeit sowie die vollstandige Integration von
Microsoft Word® flr die Erstellung aller Dokumente.
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1. Anwendungsmodule

Die Anwendung besteht aus folgenden Modulen/Datenbanken:

Stammdaten, Organisation und Mitglieder
Sitzungsbearbeitung (Vorlagen und Niederschriften)
Beschlusskontrolle

Terminverwaltung

Archiv (Recherche)

Intranet bzw. Internetmodule

Abrechnung

Wiedervorlagedatenbank mit Erinnerungsfunktion

Je nach Zielgruppe Gremien, Sitzungsdienst, Verwaltung, Schriftfiihrer etc. werden die
erforderlichen Funktionen zur Verfigung gestellt.

1.1. Fur den Sitzungsdienst

Erstellung der Sitzungsvorlagen, Tagesordnung, Niederschriften bis hin zur
Sitzungsgeldabrechnung. Die Reihenfolgen von Tagesordnungen einfach durch Klicken
zusammenstellen oder andern. Dartber hinaus werden vom Sitzungsdienst auch die
Zugriffsrechte oder Internetfreigaben vorgenommen. Vieles wird dabei von der
Anwendung automatisiert, darunter zum Beispiel die automatische Erstellung von PDF-
Dokumenten fur die Recherche im Internet.

1.2. Fur die Gremien

Zugriff auf die Mitgliederdaten sowie auf alle Verfiigbaren Protokolle und Vorlagen. Die
Zugriffe auf die Daten sind sowohl Uber die die Anwendung als auch tber das
Internet/Intranet moglich.

1.3. Fur die Verwaltung

Dezentrale Erstellung der Vorlagen und Recherche Uber alle Protokolle. Optimale
Unterstitzung der Arbeit durch die integrierte Beschlusskontrolle. Alle berechtigten
Personen erhalten Zugriff auf die fur Sie relevanten Daten. Schnelle Einarbeitung durch
einfaches Handling und Nutzung bekannter Anwendungen (Word).

1.4. Fur die Burger

Schnelle und umfassende Informationen tber die politischen Entscheidungen durch den
Zugriff auf alle 6ffentlichen Daten in der Online-Recherche.
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2. Die Funktionen im Detail

2.1. Mitglieder
@ Eearbeiten Drucken

Marme IGerdellebracht Yarnarme R alf
Status o aktiy 7 Beendet Ratsmitglied & Ja O Mein
Fraktion FOP

Mame, Adrezse l Kaorrezpondenz l Telefon, Mail | Beruf, Arbeitgeber | Abrechnungzdaten | Internetfreigaben

Anrede Titel Dir.

Strazsze Sperlingweg 12 k.onfeszion

Fostleitzahl 33129 Ot Delbriick
Postfach? [ Ja

Abbildung 1 Maske: Mitgliederdaten

Ubersichtliche Darstellung und Erfassung aller relevanten Daten der Gremien-Mitglieder.
Alle Daten werden in einfach zu bedienenden Ansichten angezeigt. Auch hier gilt
naturlich, dass nur die freigegeben Daten von allen zu lesen sind.
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2.2. Stammdaten

hseln zu.. =

RI5-5tamm 6.5 Bezeichnung o

iremium Drucken

gebildet am:  “orzsitzender

* Aktive Gremien
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E"v’-.-"ieu:lervnrlagen

Abbildung 3 Stammdatenbank

Gremium | Stammdaten l Starmrmdaten Einladung
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Gerdellebracht, B alf

Bezeichnung
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Stw. Worsitzender Gerdellebracht, Ralf

S chriftfi. Fiiller
Ralf Gerdellebracht/ES Team/DE
Michael Hansen/PRC/CROMUS ;=
F

|
08081 0203302RG
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Bemerkungen:
P
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Abbildung 4 Stammdaten Gremium

M.01.2004  ‘arz Meier
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2.3. Sitzungstermine

Wechselnzu. = ""} Meuer Termin

RIS - Termine 6.5 Tag * | Woche ™| Monat
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Lsf} offere Terrmine
i) abgeschloszene Termine

éob alle Termine
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EWiedewarlagen

Abbildung 5 Sitzungskalender (Kalendersicht)

® Terminiberschneidungen priffen :‘ Aprvie. Einzeln @ Speichern Drucken (&

GErEmiuim Auzzchuszs fir Bauen, Flanen und Urraeelt

“arzitzender Gerdellebracht, Balf
ztellv. Vorzitzender Gerdellebracht, Ralf

Schriftfihrer

Sitzungsraurm Testraum

Sitzungsort

Sitzungstag |-|-|_-||:|_2|:||:|5 6 Sitzungzende {0

Sitzungzbeginn h7:00 (T Sitzungzende (£

Abbildung 6 Erfassungsmaske Sitzungstermin

Die Datenbank Sitzungstermine dient gleichzeitig auch der Erfassung der

Anwensenheitsliste die sowohl fiir die Niederschrift als auch fiur die
Sitzungsgeldabrechnung bendtigt wird.
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2.4, Vorlagen und Sitzungsbearbeitung

Diese Datenbank ist so konzipiert, dass sowohl die dezentrale Erstellung und Bearbeitung
der Vorlagen, Antrage etc. moglich ist als auch die Bearbeitung der Tagesordnungen und
Protokolle. Auf den Bereich der Sitzungsbearbeitung haben nur Schriftfihrer bzw. Gber
die Zugriffskontrolle zugewiesene Personen zugriff.

‘@ Dokument bearbeiten ‘ Drucken

Top Murmmer Warl e

EWechieln . ¥

Sitzung - 7.1.2 T agezardnungspunkt

Arbeitskreis "Arbeit”

& 2lles nach TerminiStatus H Ausschuss fur Bauen, Planen und Umwelt
Gleichztellungsk ommizzion
“# Terminanderungen = Haupt- und Finanzausschuss
11.04.2006
m Warlagen nach Mummer
= 19.07.2006
@ Zuletzt gedndert am Miederschrift
Offentlich
[[&] weitere Ansichten = -
| 1. 19.07.2008 Erdffriung der Sitzung und Bekanntgabe von Mitteilungen
= % Sitzungsbearbeitung @ ik 2. 19.07. 2006 Genehmigung der Miederschiift Lber die Sitzung des Haupt-1
- Einladung Finanzauszchusses am 1.1.2006
& Niederschrit # Top 2
..... irr Archiv (aschen) 4 00E7 /06 Sicherheitzpriifung
" im Archiv (Info) 20.07 2006

Kulturausschuss

4-1 .
47 wiederarlagen Rat

TF Papierkorb

Abbildung 7: Datenbank Vorlagen- und Sitzungsbearbe itung

Sehr einfache Erstellung neuer Vorlagen, Anfragen oder Antrage. In der Vorlagen- und
Sitzungsdatenbank wahlen Sie ,Neue Vorlage" und es 6ffnet sich die gezeigte neue
Maske. Tragen Sie die erforderlichen Daten ein und 6ffnen dann die Wordvorlage. Die
Speicherung, Ablage sowie Sicherheit fir die Vorlage wird vom System automatisch fir
Sie Ubernommen. Zuséatzlich wird Gber den Status der Vorlage sichergestellt, das nur
berechtige Personen wéahrend der Bearbeitung auf die Vorlage zugreifen kdnnen. Erst
wenn die Vorlage genehmigt ist, wird Sie (soweit es eine 6ffentliche Vorlage ist) fur alle
Personen, die Zugriff auf den RIS-Manager haben, sichtbar.

Durch die Symbole in der Ansicht wird der Anwender direkt auf die Inhalte bzw. den
Status aufmerksam. Die Buroklammer zeigt, dass es weitere Daten gibt (Dateianhange,
z.B. PDF Anlagen, gescannte Anlagen etc.).

Weitere Merkmale: Erganzung oder Anderung der Vorlagen, Vorlagen als Nachtrag einer
Sitzung hinzufiigen, automatische Vorlagennummer, Wiedervorlage.

Aufgrund der detaillierten Volltextsuche ist die zusatzliche Erfassung von Schlagwdrtern
nicht notig.
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sl wiedervorlage = Beschluzz erstellen 'l:l!:i]' Speichern Drucken

Paderborn - Ratsinfo 6.5.1 Neue Vorlage
Ralf Gerdellebracht 4 11.10.2005

EBasisdaten zurvnrlageé Dateianhange l Statistikl

Titel I Betreff
Intertitel

YWorlagennumimer

Fededilhrendes Amt

Zu beteiligende Srmter

gffentlich JaNein ~ © Ja T Nein Datum
Status & inArbeit O genehmigt Anlagen

Gremienzuordnung
erstellen

Abbildung 8 Maske: Vorlage erfassen

Ein besonderer Vorteil, es werden nicht mehrere Dokumente erstellt, der fur die spéatere
Verarbeitung erforderliche Beschlussvorschlag wird automatisch erkannt und vom System
verwaltet. Es werden nur Funktionen und Bereiche angezeigt, die je nach Status der
Vorlage benutzt werden durfen. Wenn die Pflichtfelder gefillt sind, wird automatisch ein
Button zur Wordvorlagenerstellung angezeigt.

E‘v’mlage iberarbeiten
@ Yarlage anzeigenidrucken

Abbildung 9: Wordbutton
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Vorlage -> 0067/05
Catei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format  Extras  Tabele  Fenster 7
DEEHRS SR 7R s @I 9-c-ARERES
Basizdaten zurWorlage | Dateianhan ab
- = = Sii=a=c=utc
Tital | Betrat T 4_4 Standard + Helv, 11 = Hel 11 Flelo||E==s 1=
. [] Fooolege g
Untertitel Einfache Erstellll
Yarlagennummer Q0B7I05 .
Fedeibrendes At PB g
Zu beteiligende Amter PE i
sifentlich Jatlein ~ © Ja T N - Stadt Paderbomn Sitzy
Status * in Arbeit &
Gremienzuaordnung Rat N
erstellen
.
Z Fachamt: PB
o Datum: 108.09.2005
= 2 -
Z Rat
- Tagesordnungspunkt:

Abbildung 10 Maske: Vorlage mit Word

Wenn Sie aus der Ansicht eine Vorlage 6ffnen, kdnnen Sie sich sofort die Vorlage im
Word-Format anzeigen lassen.

Vorlagen anzeigen? D X

P, Machken Sie die Yorlage 0065/05 zum lesen sofork mi Word affnen?
‘*--"Qj Bitte beachten Sie, dass die Datei schreibgeschitzt ist und Anderungen nicht im RIS gespeichert werden,

Ja | Mein |

Die weitere Verarbeitung und Freigabe der Vorlagen auf Knopfdruck.

@"-@'Drlage anzeigenfdrucken @ Protokoll erstellen
EF‘rntnknll bearbeiten
@ Protokollauzzug erstellen

Abbildung 11 Maske: Vorlagen - Weitere Verarbeitung

Wenn die Vorlage genehmigt wurde, wird sie automatisch in die Recherchedatenbank
Ubertragen. Dabei wird die als Worddatei erstellte Vorlage in ein PDF umgewandelt und
kann - bei offentlichen Vorlagen - von interessierten Blrgern aber auch den
Ratsmitgliedern gelesen werden.

Weitere wichtige Informationen werden zur Verfiigung gestellt. Zum Beispiel der Autor
des Dokumentes oder weitere zusatzliche Informationen, die als Dateianhdnge direkt mit
in der Vorlage gespeichert werden kdnnen.
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2.5. Wordvorlagendatenbank

Einfache Verwaltung und Bearbeitung der Word Vorlagen in einer zentralen Datenbank.

Wechseln zu.,. = @ Meu @' Bearbeiten Drucken
RIS Word

Wiordvorlage

* Mormale Yorlagen

il Wordvorlagen Auszug.dot

] - bg.dot

ﬁ% nach Ersteller b dat
Vorlagenzuordnung Einladung. dot

M achtrag. dot
Miederzchrift. dot
Protok.ollobe. dot
Frotokaoll. dot
Ristnfrage. dot
Riztintrag. dot
Ri=T opStd. dot
RisTop. dat
Rigvorlage. dot
Tezt.dot

Abbildung 12 Datenbank: Wordvorlagen

Wordvorlage [*.dot]

Bezeichnung: Ristintrag, daot
D ateianhang: @

Rizdintrag. dot
K.ommentar:
Globale Vaorlage flir alle ™ Ja 1 Mein
Wiorddokumente?
Senenduick? Hein
Textmarke/5eniendruckfeld® Motes-Feld
Cratuam Cratuam
facharnt zbetrdmt
(31D atum (31D atum
Girlizte Girlizte
public publicCiruck,
Titel WiordT itel
Antragsteller Antragsteller
[Intertitel YWhordntertitel

Abbildung 13 Word.dot Dateien mit Feldzuordnung

Als Felder in Word werden Textmarken und Textfelder unterstitzt. Zusatzlich werden die
Vorlagen Uber Abschnitte geschitzt. Damit stellen Sie sicher, dass nur die gewiinschten
Bereiche mit Word bearbeitet werden dirfen.
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2.6. Einladungen und Niederschriften

2.6.1. Einladung erstellen
| Einladung erstellen {3 Speichern @ Cirucken

Yerwaltung : : ; T 3
Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Formak  Extras T3

Yargaben zur Einladung Eirrl'adur]'g'ﬁtabk‘tl = R ™ hﬁ] a8 & e o TEET -

i A4 standard - Arial
Abzender Der Birgermeister —
Q. Dratum Paderbaorn
Empfanger An alle

hditalieder des
Auzzchuszzes fur Flanung

[Der Burgermeister

Unterschrift .I.:.Jeréu-rgermeist.ér
Hirweiz auf Rat D|e mit.*gel.qennzeichnete
Status @ infebeit O genehrr| - An alle

Mitglieder des

Alsschusses fiir Planung

Abbildung 14 Maske: Erstellung einer Einladung

Die Erstellung von Einladungen/Tagesordnungen wird Uber eine Ubersichtliche Maske
sehr vereinfacht. Durch die optimale Bereitstellung von wesentlichen Stammdaten
mussen von dem Anwender nur sehr wenige Daten zur Erstellung einer Einladung erfasst
oder bearbeitet werden.

Gremium | Stammdaten I Stammdaten Einladung

Lnterzeichner Der Unterzeichher
Abzender Der Warzitzende des Bauausschuzzes
Empfanger A al'e

kditglieder des
Buzzchuszes fir Bauen, Planen und Ulrmwelt

Grermiurm des Auszchuszzes fur Bauen, Planen und Umweel
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Die zur Sitzung vorgesehenen Vorlagen werden in einer Liste angezelgt Durch einfaches
anklicken werden die Tops in die gewinschte Reihenfolge gebracht und ggf. die
Referenten erfasst. Damit ist dann die Einladung bereits fertig und kann mit Hilfe von
Microsoft Word erstellt und geduckt werden.

Difertiche Tops T agezordnung / Liste

00B5/05 - Vorlage - Mur zu Testzwecken - Auch mit Untertitel ... 1.~ 0061405 - Yaorlage & - Nur 2u Testzwecken - Testvarlage ohne
o 2.7 08.08.2005 - Anfrage - Mur z2u Testzwecken - Testvorlage ohing

21~ 0063/05 - Yorlage B - Mur z2u Testzwecken - Testvorlage oh
+ 211, 7 00B4/05 - Varlage C - Mur zu Testzwecken - Testvarlage m)

+

[ [e]l= |2

+
L

Abbildung 15 Maske: Einladung bearbeiten

Wahlen Sie einfach links Ihren Top und wéhlen Sie die Ebene mit den Schaltern (+1, +2
usw.). Dann werden die Tops automatisch sortiert und das bis zu 4 Unterebenen. Wird
ein Eintrag wieder entfernt, sortiert sich die Tagesordnung automatisch neu!

Durch die Nutzung einer Wordvorlage fur die Tagesordnung kann sehr einfach das
Layout des Dokumentes angepasst werden.

Neben der Einladung besteht auch die Moglichkeit einen Nachtrag zu einer bereits
erstellten Tagesordnung zu erstellen. Ist die Einladung genehmigt, wird diese direkt in die
Recherche ubertragen und steht damit allen Anwendern zur Ansicht zur Verfiigung.
Anderungen sind dann nicht mehr moglich.
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2.6.2. Niederschrift erstellen

Eine Niederschrift erstellen Sie ebenfalls sehr einfach. Ahnlich wie bei einer Einladung
haben Sie die Mdglichkeit, die Tagesordnung noch zu verandern (z.B. abgesetzte Tops).
Soweit die Protokolle in den Vorlagen erfasst worden sind, wird mit dem Button
.Niederschrift* erstellen automatisch die komplette Niederschrift mit Microsoft Word
erstellt.

[E.‘i Miederschrift erstellen 'l.:-’ Speichern Drrucken

Paderborn-Ratsinfo 6.5.1
Miederschrift Gber die Sitzung des

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfldgen  Format  Exbras  Tabelle  Fenster 7

DEHRIS IR IVE B9 - - e s

Yerwaltung

44 standard ~ Al + 11 - F & U |E=
orgaben zur BMiederzchrift | Anwesenheity——

s 2 i
Sitzungzart Testraum
Sitzungzende 1945 Lhr
Unterzeichner Herr ...
Unterz, Titel DerBirgermeister M
Hirnweiz aut Rat Die mit* gekennzeic 5 s r
L Uher die Sitzungdes Ausg
aml25
Tes
Ausschuss fur alleg - 25.06.2005 Tagesordnung
Cifentliche Tops = . "
Q0BE/05 - Worlage - Mur z2u Testawecken - Aug Offentliche Sltzuna
1. Yorlage A - Mur zu Testzwecken -
miii 5 iti i aii'i

Abbildung 16 Maske: Niederschrift erstellen

Das gesamte Protokoll wird dann auf der Basis der einzelnen Protokolle (Protokolltexte,
die in den Vorlagen erfasst werden) zusammengestellt. Damit besteht auch die
Moglichkeit, dass verschiedene Personen die Protokolltexte der Vorlagen bearbeiten und
nach der Fertigstellung das Gesamtdokument erstellt wird.

Die Texte sollten in der Niederschrift nicht geandert werden damit sichergestellt ist, das
die Inhalte der Protokollausziige mit dem Gesamtprotokoll Ubereinstimmen.
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3. Darstellung im Internet

Die Mitgliederdaten, Vorlagen, Termine und Protokollausziige kdnnen im Internet
dargestellt werden. Dazu besteht die Méglichkeit, die Masken und Ansichten an das
Layout Ihres Internetauftrittes anzupassen. Beispielhaft sehen Sie hier einige
Abbildungen der RIS Manager Daten im Internetauftritt der Stadt Paderborn. In diesem
Fall wurde die Darstellung vollstandig mit CSS Styles umgesetzt.

Parteien im Rat

Ratsverzeichnis RATSINFORMATIONSSYSTEM
Mitglieder ] ]
aller Gremien Ratsverzeichnis
Ortsvorsteher
Rat/Ausschiisse Gehe zu Ck
Gesellschaften - -
= MAME ¥ FunkTION ¥ FrRAKTI
Sitzungs- o
kalender B oo Ratsmitglied cou
Sitzungs- stv. Fraktionsvorsitzende(r)
:i;nkul:nente nach B * ' = r RET.EFI"Iitg”Ed coU
FEMmien
Sitzungsarchiv/ B o Ratsmitglied cou
Volltextsuche Dt tnme : Ratsmitglied cou
F s Ratsmitglied cou
H T Ratsmitglied cou
H - Ratsmitglied cou
Ho - Ratsmitglied cou

Abbildung 17 Ubersicht der Ratsmitglieder

Home - Sitemap - Impressum - Kontakt

>

Virtuelles Rathaus

padarbaen.da

Foiasasl (bersicht | Birgerservice | Ausschraibingen | Stadkentwicdungsbericht | Satzungen | R

Parteien im Rat

Ratsverzeichnis RATSINFORMATIONSSYSTEM

Mitglieder aller . ] .
Gremien Sitzungsterminkalender in 2006

Detsvorsteher
Rat/Ausschisse

Cesslbeliatisn

Sitzungs-kalends

=worjahr anzeigen= <aktuelles Jahr= <nichstes Jahrz

Sitzungs- jﬂ“uﬂr . .
dolkumente nach 11.01.2006 Jugendhilfeausschuss 17:00 Uhr Sitzut
EEEE 12.01.2006 Schulausschuss 17:00 Uhr Konfe
Htedngnei 17.01.2006 Haupt- und Finanzausschuss 16:00 Uhr Ratha
18.01.2006 Gleichstellungskommission 17:00 Uhr Sitzur
25.01.2006 Kulturausschuss 17:00 Llkr Ratha
26.01.2006 Haupt- und Finanzausschuss 16:00 Uhr Ratha

26.01.2006 Fat 1700 Lhr Hatha

Abbildung 18 Ansicht der éiiz-u_n_g_stémiine'
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G@ - I@ bkt f v 1, paderborn, dejris finkernet, nst
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|4

paderborn.de

Pad'é-'mnm
aberzeugt.

Partejen im Rat

aller Gremian

Home - Sitemap - Impressum - Kontakt

Virtuelles Rathaus

zuriick zu paderborn.de

Dh!ﬂ'ﬁd’]t | Biroerservice | Ausschrelbungen | Stadtentwicdungsbericht | Satzungen | Rat

RATSINFORMATIONSSYSTEM

Sitzungsliste des Rates und der Ausschiisse der Stadt Paderborn ab Beginn XII.
Wahlperiode (Ende 1994)

Ebene: Hauptkategorie = Ausschuss fiir Soziales, Senioren- und
Behindertenangelegenheiten = 2006 = 19.09 2006 Tagesordung zur Sitzung; (12)
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B:‘i -Luschiisse an Selbsthilfegruppen HHSL: 4700.718.4000.8

Betreff

Erdffnung der Sitzung und Bekanntgabe von Mitteilungen

Vorlage

Genehmigung der Niederschrift liber die Sitrung des Ausschusses fiir Soziales, Senioren- und
Behindertenangelegenheiten am 07.06.2006
Arbeitsgememschaft fur Arbeit im Kreis Paderborn (ARGE] - Zweiter Erffahrungsbernicht der

Geschafisfihrung -

Die Seniorenbegleiterin/Der Seniorenbegleiter - Neue Wege der ehrenamtlichen Seniorenarbeit -
Erstellung siner sozialraumlichen Erhebung zur Analyse von Armut und Reichtum auf lokaler Ebene
unter besonderer Beriicksichtigung von Kinderarmut sowie der Situation von Alleinerziehenden

Antragsteller: SPD-Fraktion

Antrag des Paderbormer Arbeiislosenzentrums (PadAlZ) auf Erhohung des Zuschusses fir das

Haushaltsjahr 2006

Situation der Alleinerziehenden - Schwerpunkithema des Berichtes des Sozialamtes fir das Jahr

2005 -
Zuschiisse

0258106

Fuschiisse an die Trager der freien Wohlfahrtspflege fiir die Seniorenbetrewsung HHSL:

82'4029.?1 8.0000.5

8.3 Zuschiisse fiir die Behindertenbetreuung HHS5t: 4700.718:8000.4 0261/06
9. Verschiedenes

Seiten: {1} 1-12/12

Abbildung 19 Ansicht der Vorlagen, Protokollausziige
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Abbildung 20 Volltextsuche mit CSS Style der Stadt Paderborn
STADT FADERBORN - RATSINFORMATIONSSYSTEM

Vorlage (offentlich)

Authebung von Satzungen der Stadt Paderborn iber die Gemeinniitzigkeit von stadtischen Einrichtungen

Vorlagennummer  04359/04

Datum 01.12.2004
Beratungsfolge Haupt- und Finanzausschuss 07122004
Rat 16.12.2004

Dokumente zur Ansicht

[ Vorlage (24 KB)
3 Protokollauszug Haupt- und Finanzausschuss (16 KB)
2] Protokollauszug Rat (15 KB)

Anlagen
@Gescanntehnlagen_pdf (80,1KB)

Zuriick

Abbildung 21 Standardmaske fiir Vorlagen im Internet

ES-Team RIS Manager 6.5 Beschreibung © ES-Team Consult GmbH, Rietberg
Seite 15 von 26



Abbildung 22 Anzeige der Vorlage als PDF im Interne  t Explorer
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3.1. Recherche, Archivierung

Wenn die Dokumente (Vorlagen, Tagesordnungen, Niederschriften) erledigt sind, werden
sie in die Recherchedatenbank tGbertragen. In dieser Datenbank stehen verschiedene
Ansichten zur Verfigung um die Protokolle oder Niederschriften sowie Vorlagen ansehen

zu kdnnen. Diese Datenbank ist volltextindiziert, damit finden Sie in Sekunden die
gewilnschten Dokumente.

Abbildung 23 Recherche im RIS-Manager mit Volltexts  uche

Zusatzlich werden die Worddateien in PDF Dateien umgewandelt. Die Anwender des RIS
Managers kdnnen dann entscheiden ob die Word oder PDF Datei angezeigt werden soll.
Im Internet wird nur die PDF Datei zur Ansicht freigegeben.

Abbildung 24 Recherchemaske fiir Vorlagen, Protokoll ausziige
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3.2. Umwandlung in PDF

Fur die Umwandlung der Worddateien in PDF wird eine zusatzliche Anwendung bendtigt.
Die Anwendung muss nur auf einem Arbeitsplatz oder dem Server installiert werden.
Durch die Timer Funktion werden die Dateien automatisch umgewandelt.

Die Anwendung nutzt ein Open Source Produkt zur PDF Erstellung, zuséatzliche Kosten
fallen dafir nicht an.

Abbildung 25 PDF Umwandlung
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3.3. Beschlusskontrolle
Alle Vorlagen kdnnen bei Bedarf in die Beschlusskontrolle tibertragen werden. Wenn die

Vorlage beschlossen wurde, kdnnen Sie Uber den Button sehr
einfach die Beschlusskontrolle aktivieren.

Abbildung 26 Beschlusskontrolle Dialogmaske

In der Datenbank ,Beschlusskontrolle haben alle Anwender, die entsprechende
Aufgaben erhalten haben, die Mdglichkeit nach Zustandigkeiten, Falligkeit und anderen

Kriterien zu suchen. Mit Hilfe der Wiedervorlage wird sichergestellt, dass die Termine der
Beschlisse nicht ,vergessen” werden.
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Abbildung 27 Datenbank Beschlusskontrolle

Abbildung 28 Beschlussdokument und Fristenbearbeitu ng
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4. Informationsmodul flr Ratsmitglieder

Zusatzlich wird ein Informationsmodul fur die Ratsmitglieder angeboten. Das Modul ist so
aufbereitet, das ein Zugriff Gber den Browser maoglich ist. Empfehlenswert kénnte hier die
Anbindung via SSL sein oder aber auch der Zugriff Gber ein Intranet erfolgen. Die
Anwender bendtigen in diesem Fall keinen Lotus Notes Client. Grundséatzlich kann jedoch
der Zugriff auf dieses Modul auch Uber Lotus Notes erfolgen.

Dargestellt werden in diesem Modul die Mitgliederdaten, die Vorlagen und Einladungen
sowie die vollstandige Recherche inkl. der nichtéffentlichen Dokumente.

Diese Daten stammen vollstandig aus den Notes Datenbanken des RIS und werden als

Intranetanwendungen bereitgestellt. Durch die Nutzung der ,DOLS" (Domino Offline Connection)
ist es moglich, auch lokal ohne Verbindung zum Internet in den Daten zu recherchieren.

Ansicht des Sitzungskalenders

Der Sitzungskalender kann als Datei z.B. zum Import in einen Outlook Kalender exportiert
werden.
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Maske zur Volltextsuche

Volltextsuche Suchergebnis (inkl. nichttffentlicher Vorlagen)
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Anzeige einer Vorlage inkl. aller weiteren Dokument

e (Vorlage, Beschliisse aus allen
Gremien und ggf. weiterer Anlagen)

Bei den weiteren Anlagen wird im Intranet nach 6ffentlichen und verborgenen Anlagen
unterschieden. Im Intranet konnen mehr Anlagen als im Internet veroffentlicht werden.
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Eine Ansicht aller Daten nach Gremien/Ausschiissen

Geoffnete Kategorie eines Ausschusses/Jahres und Si tzung

Weitere Funktionen sind u.a. die Erstellung/Anforderung eines Newsletter Uber gednderte
Vorlagen, Protokolle sowie die Erfassung von Notizen die zentral auf dem Server
abgelegt werden. Weitere Funktionen wie die Erfassung von Antradgen oder der Zugriff auf
die Beschlusskontrolle sind ebenfalls moglich.
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5. Abrechnungsmodul

Das Abrechnungsmodul berechnet fur alle Mitglieder die monatlichen
Aufwandsentschadigungen, Sitzungsgelder sowie den Verdienstausfall und Reisekosten.
Die fur die Abrechnung erforderlichen Daten werden in der Stammdatenbank hinterlegt.

Abbildung 29 Abrechung als Beispiel

Das Abrechungsverfahren muss ggf. auf Ihre Bedurfnisse angepasst werden, soweit die
Konfigurationsmoglichkeiten Ihre Satzung nicht abbilden kann. Um dies beurteilen zu
kénnen bendtigen wir Ihre Satzung und Abrechnungsvorgaben. Zusatzlich besteht die
Maglichkeit die Abrechnungsdaten Uber eine Schnittstelle an ein Kassenverfahren zu
Ubergeben. Auch hier benétigen wir die Schnittstellenbeschreibung Ihres HKR-Systems.
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6. Systemumgebung und Voraussetzung

Die Anwendung ES-Team RIS Manager 6.5 setzt folgende Systeme voraus:

Lotus Notes / Domino ab Version 6.5x
Windows NT, XP oder 2000 als Client
Microsoft Word (Office XP, Office 2000, 2002 oder 2003 ggf. auch altere Versionen
soweit Microsoft VBA unterstutzt wird)

Fur die Recherche sollte entsprechender Plattenplatz zur Verfigung stehen. Zum
Vergleich, die Recherchedatenbank (genutzt seit Dez. 1994) der Stadt Paderborn hat
eine Grol3e von ca 4,5 GByte.
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